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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

< HIZMETIN
o % HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
@ SURESI (EN GE()
Harzirlik siireci Ekim ay1
s ) Birimlerin tahmini faaliyetleri, gelir ve giderlerine iligkin bast
Biitce Isleml . .
1 utee fslemien dokiiman. Onaylanma stiresi Aralik
ay1 sonu
1-Hizmet talep eden kisi ve kurulusa ait bagvuru dilekgesi
2 |Goérevlendirme Islemleri |2-Sozlesme (Varsa) 5 is giinii
3-Teknik Sartname (Varsa)
3 |Faturalama Islemleri Mal veya hizmetin karsilg1 olan iicretin yatirildigina iliskin 7 giin
banka dekontu.
. . ) 1- Faaliyet sonuglandirma bildimi e
4 |Ek Odeme Islemleri 2-Kurslarda kurs bitig yazist > Is glind
Talep edilen hizmetin
2547/37 Madde konusuna, hizmet verecek
5 |Kapsaminda Is ve Hizmet |1-Hizmet Talep Dilekgesi Ogretim elemani ve
Sunulmasi birimin durumuna goére
degisir.
Dogrudan Temin 1-Ihtiyac Talep Formu C
6 Satmalma Islemleri 2-Teknik Sartname 1015 glind
. . , 1-Ihtiyag Talep Formu "
7 |lhale Islemleri 2-Teknik Sartname 60 giin
) . |1-Mal alimlarinda irsaliye Mal. V?ya h.l Z.metln )
8 |Muaye ve kabul islemleri . . L tesliminen itibaren 5 is
2-Hizmet alimlarinda yiiklenicinin yazili bagvurusu .
giinii
9 |T s islemleri 1-Fatura 13 is iinii
AL gir 1siemiett Mayene ve Kabul Tutanagi 19 gunu
. ) 1-Yolluk Talep Dilekgesi N
10" Harcirah Islemleri 2- Harcama Talimat1 veya Gdrevlendirme yazisi > 1s gund
(Avnas ve Kredinin
11 |On Odeme islemleri 1-Avans talep yazisi ac1lmast) 5
is giinil
1-Devir Istek Formu
. 2-T Islem Fisi ir g1k
12 [Demirbas Devri Islemleri agmir Islem Fisi (devir ¢ikisi) 3 is glinli

3-Kurum Dis1 Cikis Protokolii
4-Kurum Istek Yazist




1-Dilekge
13 |Ucret Iadesi 2-Dekont 10 giin
3-Kimlik Belgesi

1-Fiyat tespiti talep dilekgesi

2-Rayic bedel belirleme tutanagi 20 giin

14 |Fiyatlarin Tespiti

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda

sirayla agagidaki kisilere miiracaat edebilirsiniz.

Sira |ilk Miiracaat Edilecek Kisi |Unvani Birimi Telefon Numarasi
1|Mustafa Comez Sef Déner Sermaye isletme Midirligi 0216 280 2003
2[Selami KECECI Sube Middra Doner Sermaye isletme Midurliigi 0216 280 21 08

Adres: Dumlupinar Mah. D-100 Karayolu No:98 Gdztepe Kadikdy istanbul
Mail Adresi donersermaye@medeniyet.edu.tr
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