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Kullanıcı ve Hesap İşlemleri 

1. S$steme nasıl üye olab$l$r$m. 

 

a. b$l$rk$s$.meden$yet.edu.tr web s$tes$nde sağ üstte yer alan “G$r$ş Yap” butonuna 

tıklayınız.

 
b. Açılan ekranda sağ altta yer alan “Hesap oluştur” l$nk$ne tıklayınız. 

 
 



c. Açılan ekranda gerekl$ b$lg$ler$ doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tıklayınız. 

 
 

d. E-posta adres$n$ze gönder$len akt$vasyon l$nk$ne tıklayarak hesabınız 

akt$fleşt$r$n$z. 

2. S$steme nasıl g$r$ş yapab$l$r$m. 

a. b$l$rk$s$.meden$yet.edu.tr web s$tes$nde sağ üstte yer alan “G$r$ş Yap” butonuna 

tıklayınız. 

 
 



b. Açılan ekranda daha önce s$steme kayıt olurken kullandığınız e-postanızı ve 

ş$fren$z$ g$rerek “G$r$ş” butonuna tıklayınız. 

 
 

3. Ş$frem$ unuttum ne yapmalıyım. 

a.  

b$l$rk$s$.meden$yet.edu.tr web s$tes$nde sağ üstte yer alan “G$r$ş Yap” butonuna 

tıklayınız. 

 
 



b. Açılan ekranda sağ altta yer alan “Ş$frem$ Unuttum” l$nk$ne tıklayınız. 

 
 

 

c. Açılan ekranda s$steme kayıt olurken kullandığınız e-posta adres$n$z$ g$r$n$z. 

 
d. E-posta adres$n$ze gelen ş$fre yen$leme l$nk$ne tıklayarak ş$fren$z$ 

değ$şt$reb$l$rs$n$z. 



4. K$ş$sel b$lg$ler$m$ s$steme nasıl tanımlayab$l$r$m veya güncelleye b$l$r$m? 

a. S$steme g$r$ş yaptıktan sonra “Hesabım” butonuna tıklayarak açılan menüden 

“Kullanıcı B$lg$ler$m” tıklanır. 

 
 

b. Açılan alt menüden Prof$l, Fatura B$lg$ler$, Ş$fre Yen$leme $şlemler$ 

gerçekleşt$r$le b$l$r. 

 

  



Başvuru İşlemleri 
 

5. B$reysel Başvuru Nasıl Yapab$l$r$m  

a. b$l$rk$s$.meden$yet.edu.tr web s$tes$nde g$r$ş yaptıktan sonra sağ üstte yer alan 

“Hesabım” butonuna tıklayınız. 

 
b. Açılan menüden sırasıyla Başvuru Yap > B$reysel Başvuru tıklanır. 

 
 



c. Açılan sayfada $lk olarak “K$ş$sel B$lg$ler” eks$ks$z olarak doldurulur ve “İler$” 

butonuna tıklanır. 

 
 

 

d. Açılan pencerede h$zmet alınmak $stenen fakülte ve b$r$m seç$lerek “Ekle” 

butonuna tıklanır. B$rden fazla b$r$m eklemek $ç$n bu adım tekrarlanır. (Farklı 

fakültelerden h$zmet almak $st$yorsanız her fakülte $ç$n ayrı başvuru yapmanız 

gerekmekted$r.) 

 
 



e. B$r$m seç$mler$n$z$ yaptıktan sonra “İler$” butonuna tıklanır. 

 
 

 

f. Açılan pencerede “Başvuru D$lekçen$z” alanında yer alan d$lekçe örnek metn$n$ 

kopyalayarak b$r Word belges$ne yapıştırınız ve başvuru gerekçe alanını 

doldurduktan d$lekçen$z$ bastırıp $mzalayınız. 

 
 

g. İmzaladığınız başvuru d$lekçen$z$ taradıktan sonra “Başvuru D$lekçen$z$ 

Yükley$n” butonuna tıklayarak s$steme yükley$n$z. “Onaya Gönder” butonuna 

tıklayarak başvurunuz tamamlayınız. 

 



 

h. Açılan ekranda başvuru durumunuzu tak$p edeb$l$rs$n$z. 

 
 

$. Başvuru yapıldıktan sonra yetk$l$ k$ş$ler tarafından $ncelenerek başvurunuz 

onaylanacak veya redded$leb$lecekt$r.  

6. Vekaleten Başvuru Nasıl Yapab$l$r$m. 

a. b$l$rk$s$.meden$yet.edu.tr web s$tes$nde g$r$ş yaptıktan sonra sağ üstte yer alan 

“Hesabım” butonuna tıklayınız. 

 
 



b. Açılan menüden sırasıyla Başvuru Yap > Vekaleten Başvuru tıklanır. 

 
 

 

c. Açılan pencerede $lk olarak vekalet ed$lecek k$ş$n$n b$lg$ler$ eks$ks$z olarak g$r$l$r 

ve “Vekalet Yükley$n” buton tıklanarak vekaletname yüklen$r. “Ekle” butonuna 

tıklayarak vekalet ed$lecek k$ş$ eklen$r. Tüm vekalet ed$lecek k$ş$ler $ç$n bu $şlem 

tekrarlanır. 

 
 



d. Vekalet ed$lecek k$ş$ler eklend$kten sonra “İler$” butonuna tıklanır. 

 
 

 

e. Açılan ekranda $lk olarak fakülte seç$l$r. Sonra k$ş$ ve o k$ş$ $ç$n h$zmet alınmak 

$stenen b$r$m seç$lerek “Ekle” butonuna tıklanır. Her k$ş$ $ç$n bu $şlem tekrar 

ed$lerek h$zmet alınmak $stenen b$r$mler seç$l$r. (B$r k$ş$ $ç$n farklı fakültelerden 

h$zmet alab$lmek $ç$n her fakülte $ç$n ayrı başvuru yapmanız gerekmekted$r.) 

 
 



f. H$zmet alınmak $stenen b$r$mler her k$ş$ $ç$n seç$l$p eklend$kten sonra “İler$” 

butonuna tıklayınız. 

 
 

g. Açılan pencerede “Başvuru D$lekçen$z” alanında yer alan d$lekçe örnek metn$n$ 

kopyalayarak b$r Word belges$ne yapıştırınız ve başvuru gerekçe alanını 

doldurduktan d$lekçen$z$ bastırıp $mzalayınız. 

 
 



h. İmzaladığınız başvuru d$lekçen$z$ taradıktan sonra “Başvuru D$lekçen$z$ 

Yükley$n” butonuna tıklayarak s$steme yükley$n$z. “Onaya Gönder” butonuna 

tıklayarak başvurunuzu tamamlayınız. 

 

$. Açılan ekranda başvuru durumunuzu tak$p edeb$l$rs$n$z. 

 
 

j. Başvuru yapıldıktan sonra yetk$l$ k$ş$ler tarafından $ncelenerek başvurunuz 

onaylanacak veya redded$leb$lecekt$r.  

7. Başvurumu yaptım ş$md$ ne olacak? 

a. Ana sayfada yer alan “Hesabım” butonuna tıklayarak açılan menüden 

“Başvurularım” tıklayınız. 

 
 



b. Açılan sayfada tüm başvurularınızı görüntüleyeb$l$r ve durumunu tak$p 

edeb$l$rs$n$z. 

 
 

c. Başvurunuzu yaptıktan sonra başvurunuz yetk$ k$ş$ler tarafından $ncelenecekt$r. 

Bu $nceleme sonucunda başvurunuz onaylanacak veya redded$lecekt$r. 

 

d. Onaylanan başvurunuz $le $lg$l$ ortaya çıkacak h$zmet bedel$ bel$rlenecek ve 

başvuru durumunuz “Ödeme Bekl$yor” olarak güncellenecekt$r. 

  

8. Başvuru durumum “Ödeme Bekl$yor” ne yapmalıyım? 

a. Başvuru durumunuz ödeme bekl$yor aşamasında görünüyor $se “Ödeme B$lg$ler$” 

alanında yer alan “Ücret” tutarını yatırdıktan sonra ödeme belges$n$ tarayarak 

s$steme yüklemen$z gerekmekted$r. Taradığınız ödeme belges$n$ “Ödeme 

B$lg$ler$” alanında yer alan yükleme $konuna tıklayarak gerçekleşt$reb$l$rs$n$z. 

(Ödeme $şlem$ ve ödeme belges$ yükleme $şlem$ gerçekleşmez $se başvuru 

sürec$n$z devam etmeyecekt$r.) Yetk$l$ b$r$m tarafından ödemen$z onaylandıktan 

sonra başvuru durumunuz “Rapor Yüklenmes$ Beklen$yor” olarak 



güncellenecekt$r. 

 

9. Başvuru durumum “Rapor Yüklenmes$ Beklen$yor” ne yapmalıyım? 

 

a. Başvurunuz onaylandıktan ve ödem$n$z$ yaparak ödeme belgen$z$ yükled$kten 

sonra h$zmet almak $sted$ğ$n$z b$r$mlerle $lg$l$ b$l$rk$ş$ raporları düzenlenecekt$r. 

 
 

b. N$ha$ raporunuzu Başvurularım ekranında o başvurunun detay göster$m$nde yer 

alan “N$ha$ Raporlar” l$stes$nde göreb$l$rs$n$z.  



 
 

c. Başvurunuza a$t n$ha$ rapor yüklend$ğ$nde son sütununda yer alan görüntüle 

butonuna tıkayarak raporunuzu $nd$reb$l$rs$n$z. 

10. Fatura alab$lmek $ç$n ne Yapmalıyım? 

a. S$steme g$r$ş yaptıktan sonra “Hesabım” butonuna tıklayarak açılan menüden 

“Kullanıcı B$lg$ler$m” tıklanır. 

 
b. Açılan alt menüden Fatura B$lg$ler$ tıklanır. 

 

c. Açılan sayfada $stenen b$lg$ler g$r$lerek kayded$l$r. 

 
 

 

d. Fatura kes$l$rken bu b$lg$lerden yararlanılacaktır. 


