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Kullanici ve Hesap islemleri

1. Sisteme nasil iiye olabilirim.

a. bilirkisi.medeniyet.edu.tr web sitesinde sag listte yer alan “Giris Yap” butonuna

tiklayiniz.

Irﬂl.l ISTAUﬁll;l/LEg\SEI[T)EgIIVET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda

Bilirkisi Portal Nedir?

Universitemizden alinmak istenen bilirkisilik hizmetlerine dair bagvuru
agamasindan, raporlarina alinmasina kadar gegen tiim siirecin ve
islemlerin, elektronik ortamda takip edebilmesi igin kullanima sunulan >

bir hizmettir

BIREYSEL BASVURU VEKALETEN BASVURU

b. Acilan ekranda sag altta yer alan “Hesap olustur” linkine tiklaymiz.

Hesabiniza Girig Yapin X

E-Posta




c. Acilan ekranda gerekli bilgileri doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna tiklayiniz.

Hesap olusturun. X
Ad
Ad

Soyad

E-Posta

d. E-posta adresinize gonderilen aktivasyon linkine tiklayarak hesabiniz

aktiflestiriniz.

2. Sisteme nasil giris yapabilirim.
a. bilirkisi.medeniyet.edu.tr web sitesinde sag listte yer alan “Giris Yap” butonuna

tiklayiniz.

rﬂl.l ISTANBUL MEDENIYET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda
I UNIVERSITESI

Bilirkisi Portal Nedir?

Universitemizden alinmak istenen bilirkisilik hizmetlerine dair bagvuru
agamasindan, raporlarina alinmasina kadar gegen tiim siirecin ve
islemlerin, elektronik ortamda takip edebilmesi igin kullanima sunulan Z

bir hizmettir

BIREYSEL BASVURU VEKALETEN BASVURU




b. Acilan ekranda daha 6nce sisteme kayit olurken kullandiginiz e-postanizi ve

sifrenizi girerek “Giris” butonuna tiklayiniz.

Hesabiniza Girig Yapin X

E-Posta

3. Sifremi unuttum ne yapmaliyim.
a.
bilirkisi.medeniyet.edu.tr web sitesinde sag iistte yer alan “Giris Yap’muna
tiklayiniz.

ISTANBUL MEDENIVET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Bagvuru v ilefigim
1y STABUL MEDEN: na Sayfa ilickisi Portali Hakkin s s Yop

Bilirkisi Portal Nedir?

Universitemizden alinmak istenen bilirkisilik hizmetlerine dair bagvuru
asamasindan, raporlarina alinmasina kadar gegen tiim siirecin ve
islemlerin, elektronik orfamda takip edebilmesi icin kullanima sunulan

bir hizmettir

SRS




b. Acilan ekranda sag altta yer alan “Sifremi Unuttum” linkine tiklayiniz.

Hesabiniza Giris Yapin X

E-Posta

c. Acilan ekranda sisteme kayit olurken kullandiginiz e-posta adresinizi giriniz.

Sifremi Unuttum. X

E-Posta

SIFRE SIFIRLA

Giris

d. E-posta adresinize gelen sifre yenileme linkine tiklayarak sifrenizi

degistirebilirsiniz.



4. Kisisel bilgilerimi sisteme nasil tanimlayabilirim veya giincelleye bilirim?

a. Sisteme giris yaptiktan sonra “Hesabim” butonuna tiklayarak agilan meniiden

“Kullanic Bilgilerim” tiklanir.

Cemal Kepenek X
& BaguruYap >
2 sagvurulanm
@ Kullanici Bilgilerim v
[ Profil
=] Fatura Bilgileri
® S$ifre Yenileme

E» Oturumu Kapat

b. Acilan alt meniiden Profil, Fatura Bilgileri, Sifre Yenileme islemleri

gergeklestirile bilir.



Basvuru islemleri

5. Bireysel Bagvuru Nasil Yapabilirim
a. bilirkisi.medeniyet.edu.tr web sitesinde giris yaptiktan sonra sag iistte yer alan

“Hesabim” butonuna tiklayiniz.

IﬂhISTANBUL MEDENIYET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Bagvuru v lletigim
I UNIVERSITESI ’

Bilirkisi Portal Nedir?

Universitemizden alinmak istenen bilirkisilik hizmetlerine dair basvuru
agamasindan, raporlarina alinmasina kadar gegen tiim silrecin ve
islemlerin, elekironik orfamda fakip edebilmesi igin kullanima sunulan

bir hizmettir

S

b. Acilan meniiden sirastyla Bagvuru Yap > Bireysel Basvuru tiklanir.

Cemal Kepenek X
 BaswruYap v
® Bireysel Bagvuru

& Vekaleten Bagvuru

& Bagvurulanm

@ Kullanici Bilgilerim >

B Oturumu Kapat




c. Acilan sayfada ilk olarak “Kisisel Bilgiler” eksiksiz olarak doldurulur ve “Ileri”

butonuna tiklanir.

(], STABUL MEDENIYET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Bagvuru v iletiim
1 UNIVERSITESI

@ isisel ilgler Kisisel Bilgiler

Liitfen aagidaki formu eksiksiz doldurunuz.

T.C. Kimlik No
B)  Eagvuru Dilekgesi lmnmm v
Dogum Tarihi Cinsiyet
1 v 1 v 1980 v Kadin v
Ad Soyad
Test v ‘ Test v I
E-posta Cep Tel
ornek@gmail.com v } ‘ +90(555) 555 55 55 v w

d. Acilan pencerede hizmet alinmak istenen fakiilte ve birim segilerek “Ekle”
butonuna tiklanir. Birden fazla birim eklemek i¢in bu adim tekrarlanir. (Farkl
fakiiltelerden hizmet almak istiyorsaniz her fakiilte i¢in ayr1 bagvuru yapmaniz

gerekmektedir.)

Ly S™ANBuL MeDENivET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Bagvuru v iletigim

1 Kigisel Bilgiler Birim Segmlz

Liitfen ilk olarak bagvuru yapmak istediginiz fakiiteyi seip, hizmet almak istediginiz birim/birimleri segerek ekleyiniz
Q Birim Seginiz

* Bir bavuru esnasinda birden fazla fakillteye bagvuru yapilamaz!

Tip Fakiiltesi v

Bim s -
o “

3 Bagvuru Dilekgesi




e. Birim segimlerinizi yaptiktan sonra “Ileri”” butonuna tiklanur.

Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Bagvuru v ilefisim

rﬂ ISTANBUL MEDENIYET
1 [.l UNIVERSITESI

Birim Seginiz

1 Kigisel Bilgiler
Litfen ilk olarak basvuru yapmak istediginiz fakilteyi segip, hizmet almak istediginiz birim /birimleri secerek ekleyiniz

e Birim Seginiz
* Bir basvuru esnasinda birden fazla fakiilteye basvuru yapilamaz!

Tip Fakilltesi
Biim se N “

Segilen Birim/ler

3  Bagvuru Dilekgesi

Agiklama

Sira  Birim
1 Beyin ve Sinir Cerrahis Beyin ve Sinir Cerrahisi
2 I¢ Hastaliklari i Hastaliklar
3 Noroloj Néroloji

f. Acilan pencerede “Basvuru Dilek¢eniz” alaninda yer alan dilek¢e 6rnek metnini
kopyalayarak bir Word belgesine yapistiriniz ve bagvuru gerekge alanini

doldurduktan dilek¢enizi bastirip imzalayimniz.
Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Bagvuru v ilefisim

fﬂ ISTANBUL MEDENIYET
ik UNIVERSITESI

1 Kigisel Bilgiler Ba§vuru Dllekge5|
Asagida gériintilenen bagvuru dilekgenizi kontrol ediniz. Dilekgenizi indiriniz ve sonra farayiniz. Taradiginiz dilek

dosya yiikleye fiklayarak sisteme yiikleyiniz

2 Birim Seginiz

Bagvuru Dilekgeniz

0 Bagvuru Dilekgesi
STANBUL MEDENIYET UNI

(Déner Sermaye lsletme Miidiirli

KONU: Bilirkisilik ve Danigmanlik Talebi

rsihginda bili

|k hizmeti verm endirilmesini arz eder
tomer_eng.svg Basvuru Dilekgenizi Yiikleyin.

g. Imzaladigmiz bagvuru dilekgenizi taradiktan sonra “Basvuru Dilekgenizi

Yiikleyin” butonuna tiklayarak sisteme yiikleyiniz. “Onaya Gonder” butonuna

tiklayarak basvurunuz tamamlayiniz.



h. Acilan ekranda bagvuru durumunuzu takip edebilirsiniz.

(] 'STABL MeDENIVET Ana Sayfa Bilirkisi Portal Hakkinda Bagvuru v iletisim
1 UNIVERSITESI

Basvurularim

+

2023/00001 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor

+

2023/00003 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor

+

2023/00005 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor

Cemal Kepenek

+

2023/00007 Bagvuru Onay: Bekleniyor
cemal kepenek@test.com
1

i. Bagvuru yapildiktan sonra yetkili kisiler tarafindan incelenerek bagvurunuz

onaylanacak veya reddedilebilecektir.

6. Vekaleten Basvuru Nasil Yapabilirim.
a. bilirkisi.medeniyet.edu.tr web sitesinde giris yaptiktan sonra sag iistte yer alan

“Hesabim” butonuna tiklayiniz.

ISTANBUL MEDENIYET | Port: ileti
|Iﬂh ORNREES] Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda etigim

Basvuru v

Bilirkisi Portal Nedir?

Universitemizden alinmak istenen bilirkisilik hizmetlerine dair basvuru

asamasindan, raporlarina alinmasina kadar gegen tiim sirecin ve

islemlerin, elekironik ortamda takip edebilmesi igin kullanima sunulan

bir hizmetir Q‘
BIREYSEL BASVURU VEKALETEN BA$VURU




b. Acilan meniiden sirasiyla Bagvuru Yap > Vekaleten Basvuru tiklanir.

Cemal Kepenek X
@ BagwruYap v
@ Bireysel Bagvuru
@& Vekaleten Bagvuru
& Bagvurulanm
@ Kullanici Bilgilerim >

B Oturumu Kapat

c. Acilan pencerede ilk olarak vekalet edilecek kisinin bilgileri eksiksiz olarak girilir
ve “Vekalet Yiikleyin” buton tiklanarak vekaletname yiiklenir. “Ekle” butonuna
tiklayarak vekalet edilecek kisi eklenir. Tiim vekalet edilecek kisiler i¢in bu islem

tekrarlanir.

[ﬂlJISTANBUL MEDENIYET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Bagvuru v lletisim
I ONIVERSITESI

Kisisel Bilgiler

@ Vekalet Edilen Kisileri Ekle

Liitfen asagidaki formu eksiksiz doldurunuz.

T.C. Kimlik No

3 Bagvuru Dilekgesi {:11111:111 > J
Dogum Tarihi Cinsiyet
[ ' v ! v 1960 v Kadin ‘/‘
" Soyad
Ornek Ad v ‘ Soyad v ‘

velaletpng — “




d. Vekalet edilecek kisiler eklendikten sonra “Ileri” butonuna tiklanir.

@ Vekslet Edilen Kisleri Ekle Kisisel Bilgiler

Litfen asagidaki formu eksiksiz doldurunuz

T.C. Kimlik No
3  Bagvuru Dilekgesi
Dogum Tarihi Cinsiyet
Giin v Ay v vil v Seq v
Ad Soyad

Doeyaad —

Vekalet Edilecek Kisi Listesi

TCKN Ad Soyad
1 ammmm Ornek Ad Soyad @ 2)
2 22222222222 Ornek Orek @ ®

e. Acilan ekranda ilk olarak fakiilte secilir. Sonra kisi ve o kisi i¢in hizmet alinmak
istenen birim seg¢ilerek “Ekle” butonuna tiklanir. Her kisi i¢in bu islem tekrar
edilerek hizmet alinmak istenen birimler segilir. (Bir kisi i¢in farkl fakiiltelerden

hizmet alabilmek icin her fakiilte i¢in ayr1 basvuru yapmaniz gerekmektedir.)

ISTANBUL MEDENIYET
ifflu

AaSofs Bk Porl Hokknda  Bogaru vl
UNIVERSITESI

1 Vekalet Edilen Kisileri Ekle Blrlm Seglnlz

Liitfen ilk olarak basvuru yapmak istediginiz fakiilteyi segip, hizmet almak istediginiz birim ve kisiyi secerek ekleyiniz

© irim Seciniz

* Bir basvuru esnasinda birden fazla fakiilteye bagvuru yapilamaz!
Fakiilte Seg

3 Bagvuru Dilekgesi

Kisi Se¢ v

pmses E

lleri




Hizmet alinmak istenen birimler her kisi igin secilip eklendikten sonra “Ileri”

butonuna tiklayiniz.

1 Vekalet Edilen Kisileri Ekle Birim seglmz

Litfen ilk olarak basvuru yapmak istediginiz fakiilteyi sesip, hizmet almak istediginiz birim ve kisiyi seerek ekleyiniz

0 Birim Seginiz

* Bir bavuru esnasinda birden fazla fakiilteye basvuru yapilamaz!
Tip Fakilltesi v
3 Bagvuru Dilekgesi

Test Test v

— N

Segilen Kisi ve Birim/ler

Sira TCKN Ad Soyad Dogum Tarihi Cinsiyet Birim

1 mninm Ornek Ornek 1.1.1960 Kadin Beyin ve Sinir Cerrahisi ©
2 mninm Ornek Ornek 1.1.1960 Kadin Néroloj ©
3 22222222222 Test Test 2.2.1961 Kadin Géz Hastaliklari [S)
4 22222222222 Test Test 2.2.1961 Kadin i Hastaliklar: ©

Agilan pencerede “Basvuru Dilekgeniz” alaninda yer alan dilek¢e 6rnek metnini
kopyalayarak bir Word belgesine yapistiriniz ve bagvuru gerekge alanini

doldurduktan dilek¢enizi bastirip imzalayimniz.

|ﬂ|J ISTANBUL MEDENIYET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Basvuru v iletigim Hesabim
I UNIVERSITESI

Bagvuru Dilekgesi

1 Vekalet Edilen Kisileri Ekle

Asagida goriintilenen bagvuru dilekenizi kontrol ediniz. Dilekenizi indiriniz ve imzaladiktan sonra tarayiniz. Taradiginiz dilekgenizi
dosya yiikleye iklayarak sisteme yiikleyiniz

Bagvuru Dilekgeniz

© osvuru Dilekesi

ISTANBUL

Yukanida belirtilen kapsamda degerlen

kargilginda b

Onaya Génder

Dosya ad Basvuru Dilekgenizi Yikleyin




h. Imzaladigimz basvuru dilekgenizi taradiktan sonra “Basvuru Dilekgenizi
Yiikleyin” butonuna tiklayarak sisteme yiikleyiniz. “Onaya Gonder” butonuna

tiklayarak bagvurunuzu tamamlayiniz.

i. Acilan ekranda bagvuru durumunuzu takip edebilirsiniz.

(], S™ABUL MEDENIYET Ana Sayfa Bilirkisi Portali Hakkinda Bagvuru v iletisim
Basvurularim
0,0 + 2023/00001 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor
‘ {' + 2023/00003 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor
+ 2023/00005 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor

Cemal Kepenek + 2023/00007 Bagvuru Onay: Bekleniyor

1

j. Bagvuru yapildiktan sonra yetkili kisiler tarafindan incelenerek bagvurunuz

onaylanacak veya reddedilebilecektir.

7. Basvurumu yaptim simdi ne olacak?

a. Ana sayfada yer alan “Hesabim” butonuna tiklayarak a¢ilan meniiden

“Basvurularim” tiklayiniz.

Cemal Kepenek X

 BaswruYep >

2 Basvurulanm

@ Kullanici Bilgilerim >

B Oturumu Kapat




b. Agcilan sayfada tiim bagvurularinizi goriintiileyebilir ve durumunu takip

edebilirsiniz.

{]L, S™ABUL MEDENIYET Ana Sayf, Bilirkigi Portali Hakkin Bagvuru v 1 Hesabim
N ONIVERSITES

Basvurularim

oo + 2023/00009 Bagvuru Onay: Bekleniyor

‘ ’ + 2023/00008 Odeme Bekleniyor
I + 2023/00011 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor

c. Bagvurunuzu yaptiktan sonra bagvurunuz yetki kisiler tarafindan incelenecektir.

Bu inceleme sonucunda basvurunuz onaylanacak veya reddedilecektir.

d. Onaylanan bagvurunuz ile ilgili ortaya ¢ikacak hizmet bedeli belirlenecek ve

basvuru durumunuz “Odeme Bekliyor” olarak giincellenecektir.

8. Basvuru durumum “Odeme Bekliyor” ne yapmalyim?

a. Basvuru durumunuz 8deme bekliyor asamasinda gériiniiyor ise “Odeme Bilgileri”
alaninda yer alan “Ucret” tutarin1 yatirdiktan sonra 6deme belgesini tarayarak
sisteme yiiklemeniz gerekmektedir. Taradiginiz 6deme belgesini “Odeme
Bilgileri” alaninda yer alan yiikleme ikonuna tiklayarak gerceklestirebilirsiniz.
(Odeme islemi ve ddeme belgesi yiikleme islemi gergeklesmez ise bagvuru
siireciniz devam etmeyecektir.) Yetkili birim tarafindan 6demeniz onaylandiktan

sonra bagvuru durumunuz “Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor” olarak



giincellenecektir.

Bagvurularim

+ 2023/00009 Bagvuru Onayi Bekleniyor

og
‘ l" - 2023/00008 &deme Bekleniyor
Cemal Kepenek

Bagvuru Tiirii Asaleten Bagvury Tarihi 27.08.2023

Bagvuru Dilekgem [y Bagvuru Onay Tarihi 27.08.2023 18:27

Bagvurulan Birimler

Fakiilte/Birim Kimlik No Ad Soyad

Tip Fakilltesi/Beyin ve Sinir Cerrahisi 33333333333 Cemal Kepenek

Odeme Bilgileri

Gdeme Durumu Ucret Dekont

Odeme Bekleniyor 20.000,00 TL L3

Nihai Raporalar

Kimlik No Ad Soyad Rapor Tarihi o)

33333333333 Cemal Kepenek

+ 2023/00011 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor

9. Basvuru durumum “Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor” ne yapmaliyim?

a. Bagvurunuz onaylandiktan ve 6deminizi yaparak ddeme belgenizi yiikledikten

sonra hizmet almak istediginiz birimlerle ilgili bilirkisi raporlar1 diizenlenecektir.

Bagvurularim

+ 2023/00009 Bagvuru Onayi Bekleniyor

o9
‘ l" - 2023/00008 Odeme Bekleniyor
Cemal Kepenek

Bagvuru Tirii Asaleten Bagvury Tarihi 27.08.2023

Bagvuru Dilekgem [} Bagvuru Onay Tarihi 27.08.2023 18:27

Bagvurulan Birimler

Fakiilte/Birim Kimlik No Ad Soyad

Tip Fakilltesi/Beyin ve Sinir Cerrahisi 33333333333 Cemal Kepenek

Odeme Bilgileri

Odeme Durumu Ucret Dekont

Odeme Bekleniyor 20.000,00 TL Y

Nihai Raporalar

Kimlik No Ad Soyad Rapor Tarihi e

33333333333 Cemal Kepenek

+ 2023/00011 Rapor Yiiklenmesi Bekleniyor

Nihai raporunuzu Basvurularim ekraninda o bagvurunun detay gosteriminde yer

alan “Nihai Raporlar” listesinde gorebilirsiniz.



c. Bagvurunuza ait nihai rapor yiiklendiginde son siitununda yer alan goriintiile

butonuna tikayarak raporunuzu indirebilirsiniz.

10. Fatura alabilmek i¢in ne Yapmaliyim?

a. Sisteme giris yaptiktan sonra “Hesabim” butonuna tiklayarak agilan meniiden

“Kullanic Bilgilerim” tiklanir.

Cemal Kepenek X
& BagwruYap >
2 Bagvurulanm
@ Kullanici Bilgilerim
&= Profil
=] Fatura Bilgileri
® Sifre Yenileme

[ Oturumu Kapat

b. Agcilan alt meniiden Fatura Bilgileri tiklanir.

c. Acilan sayfada istenen bilgiler girilerek kaydedilir.

Fatura Adresi

\®, o]
‘ {' Vergi Dairesi Vergi Numaras
ergi Daire: Vergi Numara:
13 nek

Cemal Kepenel Adres

i iige

d. Fatura kesilirken bu bilgilerden yararlanilacaktir.



